
別表２

１.理事会決定事項の執行 　４.財務管理
２.運営管理 　５.職員の資質向上（研修）
　（人事、労務、施設、防火） 　６.関係機関、保護者会等との連携、
３.保育業務の管理    　及び地域活動
１.園長の補佐 　５.園行事に関する計画及び助言
２.職員相互の連携 　６.保健衛生に関する計画及び指導
３.保育計画の作成及び保育内容の 　７.給食に関する助言指導
   指導助言 　８.職員会議の計画と実施
４.園内研修の企画及び指導
１.指導計画の作成 　７.園だよりの作成
２.保育実務 　８.調理業務に関する補助
３.保育に関する記録 　９.園舎の保全に関すること
４.園児の健康と安全管理 １０.園舎内外の清掃整頓に関すること
５.調理員との連携 １１.その他の事務補助
６.保護者との連絡及び指導

保育士
塩津　有紀 １.桜Ａ組・桜Ｂ組の担任
森　つくし ２.園社内の清掃の点検

井手　博子 ３.共同遊具の整理、保存
吉田　綾桂
中村　昭子 １.ばら組の担任
迎　佳奈子 ２.保育教材に関すること

３.図書の整理
保育士

鴨川　良子
川野　礼子
瀬守　幸恵 １.ゆり組の担任
田中佐代子 ２.交通安全及び避難訓練に関すること
水田　聖子 ３.備付物品に関すること

下野　祐美子
楠本　舞美

縄本　亜由美
保育士

庭木　裕子 １.すみれ組の担任
西村　実咲 ２.保健衛生に関すること
武田　知佳 ３.医薬品の整備、保管

福田　かほり ４.健康診断及び検便すること
岩佐　いずみ

保育士
川島　正子
阿部　麻琴
馬川　知子 １.すみれ組の担任
井上　なぎさ ２.健康衛生に関すること
杉本　亜由美 ３.医薬品の整備、保管
北村　詩帆 ４.健康診断及び検便すること

看護師
江川すえ子

調理員
濱里　敦子 １.献立の作成、及び給食材料の 　３.調理、配膳

江島　民子 　発注、検収 　４.炊具、食器の保管

鴨川　秀佳 　５.給食事務

小児科 １.園児及び職員の健康診断
金氏　正弘 ２.園児及び職員の健康に関する指導

歯科 １.園児の歯の検診
七熊　正 ２.園児及び職員の歯の健康に関する指導

苦情相談受付責任者 築山　優子
苦情相談解決責任者 嶺　　 三郎

川原　輝明
村上　康晴

２.給食人員の把握

嘱
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苦情処理委員

主任保育士
園　　　　長

第三者委員

令和２年度　職務分担表
職名及び氏名 職  務  内  容

園　　長
嶺　三郎

主任保育士
築山　優子
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